i SPADIA

HLEDAME

Administrativni pracovnik
ve zdravotnictvi

PRAHA

Administrativni pracovnik ve zdravotnictvi
Praha 3 — genetickd ambulance
Docasny zdastup za dlouhodobou pracovni neschopnost

Pracovni doba:
e UT, ST 7:30-15:00, CT 7:30-13:00

Popis pracovni naplné:
e Objednavani klientl
e Registrace novych klient(
e Komunikace s klienty
e Podavani informaci
e Zakladani vysledkl vysetieni
e Vedeni zdravotnické dokumentace
e Vedeni statistiky — prace s tabulkami

Pozadavky:
o SSvzdélani ukonéené maturitou
e Komunikacni a organizac¢ni schopnosti
o Samostatnost, peclivost, spolehlivost a flexibilita
e UZivatelskd znalost prace na PC (MS Office)

Vhodné jako brigdda pro studenty, Zeny na MD, diichodkyné
Termin nastupu: ihned

Kontaktni osoba: MUDr. Katefina Kyselova tel: 733 594 712, e-mail:
katerina.kyselova@spadia.cz



